
 
 

 
 
 
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน ภาษีป้าย 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน อําเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 
คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ องคก์ารบริหารสว่นตำบลบ้านว่าน  
สถานที่ให้บริการ: กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน หมายเลขโทรศัพท์   
0-4201- 4620 ติดต่อ ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ: เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา  
08.30 – 16.30 น.  
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ ้ามี) และในการพิจารณาอนุญาต: 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการรับชําระ 
ภาษีป้าย แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย ที่ใช้เพื่อการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการคา้ 
หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ขั ้นตอน 
และวิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือน มีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจ้งการประเมินภาษ ีป้าย 

(ภ.ป.3)
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษีป้าย (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้าย ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน)  ต้อง

ชำระภาษี และเงินเพิ่ม
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ ภายใน 

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษี  ทราบตาม 
แบบ (ภ.ป. 5)  ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 
2510 

8. กรณีคําขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจ แก้ไข  
เพิ่มเติม ได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอ จะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร -
หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอ ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่  
ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม ภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร  
ประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินการ จนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดำ 
เนินการแก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10.  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ 
เอกสารหลักฐานเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11.  หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้ว  
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการพิจารณา อนุญาตของทาง 
ราชการ พ.ศ. 2558 

 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 

ลํำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1  - การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ 
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง 
 

2  - การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าทีพ่ิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง  
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน กองคลัง 
 

3  - การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชําระภาษ ี

15 วัน กองคลัง 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลํำดับ ชื่อเอกสาร จํำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1  - สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 

     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
     สาํเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2  - ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
     สาํเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3  - แผนผังแสดงสถานที่ตัง้หรือแสดงป้ายรายละเอยีดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนป ี
ที่ติดตั้งหรือแสดง 
     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
     สาํเนา 0 ฉบับ 

- 

4  - หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนา 
ทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
     ฉบับจริง 0 ฉบับ 
     สาํเนา 1 ฉบับ 

- 

5  - หนังสือรับรองนติิบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 
     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
     สาํเนา 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกจิการค้า 

6  - สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้าม)ี 
     ฉบับจริง 0 ฉบับ 
     สาํเนา 1 ฉบับ 

- 

7  - หนังสือมอบอํำนาจ (กรณีมอบอํำนาจให้ดํำเนินการแทน) 
     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
     สาํเนา 0 ฉบับ 

- 

 
 
 



ค่าธรรมเนียม 
ลํำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
ช่องทางการร้องเรียน 
 กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน  หมู ่ที่ 2 ตำบลบ้าน
ว่าน   อำเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย 43110 หรือ เว็บไชต์ https://www.banwan.go.th/index.php 
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