
 
 

คู่มือประชาชน ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน อําเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย 
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คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านว่าน 
สถานที่ให้บริการ: 
 กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน หมายเลขโทรศัพท์ 0-4201-
4620 ติดต่อ ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ:  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการพิจารณาอนุญาต: 
 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ใน 
การรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเน่ือง 
กับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้นโดยมี หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านว่าน) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน และวิธีการชําระ 
ภาษี 

2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   จากสํานักงานที่ดิน หรือสํานักงานที่ดินสาขา และข้อมูลที่ 
ผู้เสียภาษีแจ้ง เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล 

3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคําสั่งแต่งตั้งพนักงานสํารวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษีเพื่อทําหน้าที่ 
สํารวจข้อมูลที่ดิน และสิง่ปลูกสร้าง 

4. จัดทําประกาศ กําหนดระยะเวลาที่จะสํารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป 
ณ องค์การ บริหารส่วนตําบล ไม่น้อยกว่า 15 วัน 

5. จัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศ 
ไว้ ณ องค์การบริหารส่วนตําบล เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือน 
มกราคม 2569 

6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจความถูกต้องของข้อมูล  
ถ้าไม่ถูกต้องให้ยื่น คําร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 30 
วัน นับแต่วันที่ได้รับคําร้องจากผู้เสียภาษี 

7. จัดทําบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์หอ้ง 
ชุด (ภ.ด.ส.2) ปิด ประกาศก่อน วันที่ 1 เมษายน 2569 ณ องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านว่าน 

8. นําราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด  ที่ได้รับจากกรมธนารักษ์ หรือสํานักงาน 
ธนารักษ์พื้นที่มา คํานวณหามูลค่าของทรัพย์สิน 

9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) ส่งให้แก่ผูเ้สียภาษีโดยตรง ณ ภูมิลาํเนา 
หรือส่งทาง ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ ภายในเดือนเมษายน 2569 

10. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือน มิถุนายน 2569 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีอาจขอผ่อนชําระภาษีเป็นงวดได้ โดยเงินภาษ ี

ขั้นต่ําที่จะมีสิทธิผ่อนชาํระต้องมีจาํนวนตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้นไป ผ่อนชําระได้ 3 งวดๆละเท่าๆกนัก็ได้ 
  งวดที่ 1 ภายในเดือน มถิุนายน 2569 
  งวดที่ 2 ภายในเดือน กรกฎาคม 2569 
  งวดที่ 3 ภายในเดือน สงิหาคม 2569 
หากผู้เสียภาษีไม่ชําระภาษีตามระยะเวลาที่กําหนดไว้ในการผ่อนชําระ ให้หมดสิทธิที่จะผ่อนชําระ และต้องเสียเบี้ย 
ปรับ และเงินเพิ่มอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือนของจํานวนภาษีที่ค้างชําระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 



3  

 11. ผู้เสียภาษีได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษีแล้ว ไม่ได้มาชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด ให้ถือเป็น 
ภาษีค้างชําระ ต้องชําระภาษีค้างชําระพร้อมทั้งเบ้ียปรับและเงินเพิ่ม 
  11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีที่ค้างชําระภาษีภายในเดือนกรกฎาคม  2569 เพื่อให้มา 
ชําระภาษี พร้อมทั้ง เบ้ียปรับและเงินเพิ่ม โดยกําหนดระยะเวลาชําระภาษีในหนังสือแจ้งเตือนไว้ไม่น้อยกว่า 7 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
  11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้ชําระภาษีภายในกําหนดเวลาของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วัน นับ 
แต่วันที่ได้รับหนังสือ แจ้งเตือน ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาด 
ทรัพย์สินของผู้เสียภาษี ต้องได้รับความ เห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัดด้วย 
  11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชําระให้สํานักงานที่ดินหรือสํานักงานที่ดินสาขาทราบภายใน เดือน 
สิงหาคม 2569 เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน  
และอสังหาริมทรัพย์ ตามแบบหนังสือแจ้ง ระงับการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
 12. เบ้ียปรับและเงินเพิ่ม 
 หากผู้เสียภาษีไม่ชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนดให้ถือเป็นผู้ค้างชําระภาษี โดยต้องเสียค่าภาษีที่ค้างชําระ 
รวม ทั้งเบ้ียปรับและเงินเพิ่ม 
  12.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของ
จำนวนภาษีค้างชำระ 
  12.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 
ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
  12.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 
40 ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
 เงินเพิ่ม 
 เงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนของจํานวนภาษีค้างชําระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือนโดยให้เริ่มนับเมื่อ 
พ้นกําหนดเวลาชําระ ภาษีจนถึงวันที่มีการชําระภาษีแต่ไม่ให้เกินกว่าจํานวนภาษีที่ต้องชําระ 
 
13. อัตราค่าธรรมเนียม 
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14.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ 

บริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1)  - เตรียมฐานข้อมูลที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง 

 - นําข้อมูลที่ใช้ในการจัดเก็บ 
ภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง 
รวมถึงข้อมูลที่ได้รับแจ้งจาก 
สํานักงานที่ดินหรือสํานักงาน 
ที่ดินสาขา และข้อมูลที่ผู้เสีย 
ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ 
ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูก 
สร้างในปีนั้นๆ มาใช้เป็นฐาน 
ข ้อม ูลส ําหร ับการจ ัดเก็บ 
ภาษี 

30 วัน กองคลัง 1.) ระยะเวลา: 30 วัน 
2.) หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ: กองคลัง 

2)  - แต่งตั้งพนักงานสํารวจ 
พนักงานประเมิน และ 
พนักงานเก็บภาษี 

 - ผู ้บร ิหารท้องถิ ่นมีคําสั่ง 
แต ่ งต ั ้ งพน ั ก งานส ํ ารวจ 
พน ั ก ง า นประ เม ิ น  และ 
พนักงานเก็บภาษี 

1 วัน กองคลัง 1.) ระยะเวลา: ภายใน 
1 วัน 
2.) หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ: กองคลัง 

3)  - สํารวจ และจัดทําบัญชี 
รายการที ่ด ินและสิ ่งปลูก 
สร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ประกาศและจัดส่งบัญชี 
รายการที ่ด ินและสิ ่งปลูก 
สร้างให้ประชาชนตรวจสอ
บ 
 - ประชาชนตรวจสอบราย 
การ ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
เพื่อขอแก้ไข 

 - พนักงานสํารวจออกสํา- 
รวจข้อมูลรายการที่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้าง 
 - จัดทําบัญชีรายการที ่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง และบัญชี 
รายการห้องช ุด  (ภ.ด.ส.3 
และ ภ.ด.ส.4) โดยปิดประ 
กาศ ไว้ ที่ ณ ที ่ทําการของ 
องค์การบริหารส่วนตําบล 
เพื่อให้ ประชาชนตรวจสอบ 
เป็นเวลา ไม่น้อยกว่า 30 วัน 
 - จัดส่งข้อมูลรายการที ่ดิน 
และสิ ่งปลูกสร้างของผู ้เสีย 
ภาษีแต่ละรายทราบโดยตรง 
เพื่อ ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของ ข้อมูล หากเห็นว่า ไม่ 
ถ ูกต ้องให้แจ ้งผ ู ้ เส ียภาษี  
ทราบว่ามีสิทธิ ยื่นคําร้องต่อ 
ผู้บริหารท้องถิ่น เพื่อแก้ไข 
ให้ถูกต้องกําหนด ระยะเวลา 
ไม่น้อยกว่า 15วันนับตั้งแต่ 
วันที่ได้รับหนังสือ 

75 วัน กองคลัง 1.) ระยะเวลา : 
ภายใน 75 วัน 
2.) หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ: กองคลัง 



5  

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ 
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

4) 
 
 
 
 
 

 - จัดทําบัญชีราคาประเมิน 
ทุน ทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูก 
สร้าง(ภ.ด.ส.1) และบัญชี     
ราคาประเมินทุน ทรัพย์ 
ห้องชุด (ภ.ด.ส.2) 

 - ปิดประกาศก่อนวันที่ 1 
เมษายน ณ ที่ทําการองคก์าร 
บริหารส่วนตําบล หรือ เผย 
แพร่ ผ่านเว็บไซต์ของ องค์ 
การบริหารส่วนตําบล 
 

30 วัน 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
 
 

1.) ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2.) หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ: กองคลัง 

5) - การแจ้งประเมินภาษี  - ภายในเดือนเมษายน 30 วัน 
 
 

 

กองคลัง 
 
 
 

1.) ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2.) หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ: กองคลัง 

6) - การชําระภาษี  - ผู ้เสียภาษีมีหน้าที ่ช ําระ 
ภาษี ภายในเดือนมิถุนายน 

30 วัน กองคลัง 1.) ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2.) หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ: กองคลัง 

 ระยะเวลาดําเนินการรวม 196 วัน 
 
 14.1 งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
  ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 
 15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตวัตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1)  - บัตรประจําตัวประชาชนหรือ 
บัตรที ่ออกให้โดยหน่วยงานของ 
รัฐพร้อมสําเนา 

1 1 ชุด - 

2)  - ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 1 1 ชุด - 

3)  - หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิที่ดิน 
เช่น โฉนดที่ดิน, น.ส.3 

1 1 ชุด - 

4)  - หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณี 
นิติบุคคล) พร้อมสําเนา 

1 1 ชุด - 

5)  - หนังสือมอบอํานาจ (กรณี 
มอบอํานาจให้ดําเนินการ แทน) 

1 0 ฉบับ - 
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16.ช่องทางการร้องเรียน 
 กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้องค์การบริหารสว่นตำบลบ้านว่าน หมู่ที่ 2 ตำบลบ้านว่าน  อำเภอ
ท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย 43110 หรือ เว็บไชต ์https://www.banwan.go.th/index.php 
 

https://www.banwan.go.th/index.php

